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Twój zakres obowiązków: 

 Prowadzenie zadań inwestycyjnych w zakresie przygotowania i rozliczenia 
finansowego; 

 Nadzorowanie realizacji inwestycji oraz koordynacja działań wykonawców 
z Nadzorem Inwestorskim, Projektantem oraz innymi podmiotami uczestniczącymi 
w procesie budowlanym; 

 Obsługa projektów realizowanych przez Spółkę współfinansowanych ze źródeł 
zewnętrznych; 

 Opracowywanie kosztorysów na roboty inwestycyjne oraz weryfikacja kosztorysów 
przedkładanych przez wykonawców robót; 

 Ustalanie i pozyskiwanie podstawowych założeń i warunków technicznych 
do projektowania; 

 Wykonywanie czynności związanych ze zlecaniem i zawieraniem umów w zakresie 
przydzielonych do prowadzenia zadań inwestycyjnych; 

 Opracowywanie materiałów niezbędnych do przygotowania postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego na roboty, dostawy i usługi, zgodnie 
z obowiązującymi przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych oraz udział 
w procedurze udzielania zamówień publicznych; 

 Organizacja prowadzenie postępowań o udzielenie zamówień publicznych 
o wartości poniżej progu 130 tys. złotych; 

 Analizowanie niezbędnych dokumentów techniczno-rozliczeniowych i sprawdzanie 
ich zgodności z warunkami podpisanych umów; 

 Współudział w przygotowaniu wniosków do instytucji i organizacji zewnętrznych 
o dofinansowanie, kredytowanie inwestycji; 

 Obsługa projektów realizowanych przez Spółkę współfinansowanych ze źródeł 
zewnętrznych; 
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Nasze wymagania: 

 Wykształcenie średnie budowlane lub wyższe preferowane budowlane; 
 Doświadczenie w obszarze prowadzenia inwestycji budowlanych; 
 Posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie w pełni z praw 

publicznych; 
 Nieposzlakowana opinia; 
 Znajomość procesu inwestycyjnego ze szczególnym uwzględnieniem Prawa 

Zamówień Publicznych; 
 Biegła obsługa komputera, w tym pakietu MS Office (Word, Excel); 
 Bardzo dobra organizacja pracy własnej; 
 Wysoka kultura osobista; 
 Komunikatywność; 
 Umiejętność działania w sytuacjach stresowych; 
 Prawo jazdy kat B. 

 

To oferujemy: 

  Umowę o pracę; 

  Atrakcyjne wynagrodzenie; 

  Elastyczny czas pracy; 

  Pracę w dynamicznie rozwijającej się spółce; 

  Możliwość awansu i rozwoju zawodowego. 

 

O nas: 

Jesteśmy młodą, dynamicznie rozwijającą się spółką. Prowadzimy obsługę inwestycji 
w imieniu i na rzecz Miasta Gorzowa Wlkp. Stawiamy na ludzi, na ich kompetencje 
i zaangażowanie. 

W związku z rozwojem spółki szukamy specjalistów, którzy dołączą do naszego zespołu! 

Jeśli szukasz dobrze płatnej i stabilnej pracy, posiadasz oczekiwane przez nas kwalifikacje 
i jesteś otwarty na kolejny etap swojego rozwoju zawodowego nie zwlekaj. APLIKUJ! 
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